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BIRO― M,PEREECANMI,DANImAFCAF

NOMOR SOP
TCL PEMBUATAN
TGL REVlSI
TGL EFEKTIF
DISAHKAN OLEH ; Kepala Biro Umum, PerencanaaJr, dan Keualgan

NIP 196707051993031002
Drs. Sukhjo, M. Pd.

BAGIAN KEPECAWAIAN NALIIA SOP           :LAYANAN ALIH TUGAS DOSEN

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 l Peraturan McnteH Pendld■ kan Nasional RI Nomor 23 Tahun 20 n Tcntang Organisasi dan Tata

KcrJa Unlversitas Ncgen YogyakaM

2 Peraturan Mente● Rset,Telmologl,dan Pendldkan Tmggl Rcpub■ k indoncsia Nomor 35 Tahun
2017 Tentang Statuta Un"ersitas NegeH Yogyakarta

3 Peraturan MenteH RIsct,Teknologl,dan Pcndld■ kan Thtt Repub■ k lndonesla Nomor 71 Tahun
2017 Tcntang Pcdoman Penltsunan Pcぬ Proses Bisns dan Standar Operasional Prosedur di
Lngkungan Kementcnan RIset,Telmoloj dan Pendldkan Thggl

4 Keputu黎コ■Kepala Badan Kcpegawalan Negara Nomor 12 Tahun 2002 tentang Kenakan Pangkat
PNS scbagalalana dlubah dengan Pcraturan Pcmenntah Nomor 12 Tahun 2002,

1. SMA/D3/Sr;
2, Menguasai operasional komputer
3. Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik
4. Memiliki pengetahruan tefi rylegal drafring
5. Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan benar
6. Menguasai peraturan tentang Tata Naskah Dinas yang berLaku

KETERKAITAN Peralatan/ Perlengkapa:r
I Komputer
2 Printer
3 Scanner
4 Kertas
5 Balpoint
6 Stempel Reli.tor
7 ATK lainnya

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subagian Tenaga Akademik
2. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subagian Tata Usaha dan Kearsipan

LENOVO
Typewritten text
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